
. *, • »«, Ministerul Mediului, Apelor §i Padurilor
k'3w$t* Agenda Nationals pentru Protec|ia Mediului

—*&.f*

AGENJIA PENTRU PROTECJIA MEDIULUI TELEORMAN

din /

A N U N T

Agenda pentru Protec^ia Mediului Teleorman, cu sediul in mun. Alexandria, strada Dunarii,
nr. l , jude|ul Teleorman, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 611/2008 modificata §i completata
de H.G. nr. 546 din 9 iulie 2020 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei
fimct'ionarilor public!, organizeaza concurs pentru ocuparea funcfiei publice de executie vacante
de consilier nchizitii publice, clasa I, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului
Buget, Finance, Administrativ sj Resurse Umane, cu norma intreaga de 8 ore/zi, de 40 de ore pe
saptamana, pe durata nedeterminata, in data de 20.06.2023 fund sustinuta proba scrisa.

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUI
1 . Data/ora/locul desfasurarii probei scrise:

20.06.2023/10:00/ la sediul Agen^iei pentru Protec^ia Mediului Teleorman, Strada Dunarii, nr. 1,
Municipiul Alexandria, judetul Teleorman;

2. Perioada/locul depunerii dosarelor: 16.05.2023-06.06.2023, termenul limita de depunere a
dosarelor la sediul Agentiei pentru Protec^ia Mediului Teleorman, Strada Dunarii, nr. 1,
Municipiul Alexandria, judetul Teleorman;

3. Perioada de selectie a dosarelor de concurs: in maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor. 07.06.2023-13.06.2023;

4. Depunerea contestafiilor la selec^ia dosarelor: in termen de eel mult 24 de ore de la data afi§arii
rezultatului selec^iei dosarelor;

5. Solufionarea contestatiilor la selec^ia dosarelor: in termen de eel mult 24 de ore de la expirarea
termenului de depunerea contestatiilor:
Afisarea rezultatelor otyinute de candida^i la probele concursului, precum §i afis.area rezultatelor

solu^ionarii contestatiilor si a rezultatelor finale ale concursului se realizeaza folosindu-se numarul
de mregistrare atribuit dosarului de inscriere la concurs pentru fiecare candidat, se face prin
specificarea punctajului final al fiecarui candidat sj a mentiunii «admis» ori «respins» se afi§eaza la
locul desfas.urarii concursului si pe pagina de internet a Agemlei pentru Protectia Mediului
Teleorman, Strada Dunarii, nr. 1, Municipiul Alexandria, judetul Teleorman, in termen de maxim 1
zi lucratoare de la data finalizarii fiecarei probe.

Sunt declarati admisj candidatii care an ob^inut minim 50 puncte din maximum 100 puncte, pentru
ocuparea func^iilor publice de execute.

Punctajul final se calculeaza prin insumarea punctajelor otyinute la proba scrisa §i interviu.
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Proba interviu se va sus|ine in termen de maxim 5 zile lucratoare de la susfinerea probei scrise,
data si ora depunerii contestafiilor, data si ora probei interviu se afiseaza odata cu rezultatele
probei scrise, la avizierul si pe site-ul institute!.

Dosarul de inscriere:
Pentru inscrierea la concurs candidafii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmatoarele documente:

a) formularul de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun eurcpean;
c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atesta mdeplinirea

condi^iilor specifice ale postului solicitate de institutia publica;
e) copia carnetului de munca §i a adeverin^ei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care

sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei. Adeverintele trebuie sa cuprinda elemente din care sa rezulte eel
pufin urmatoarele informafii: funcfia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitafii, vechimea in munca
acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor;

f) copia adeverin^ei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu eel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului. Adeverin^a care atesta
starea de sanatate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului §i calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit prin ordin al ministrului sanata^ii;

g) cazieruljudiciar(documentul poate fi inlocuit cu odeclaratie pe propria raspundere. Inacestcaz,
candidatul declarat admis la selec^ia dosarelor §i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institu^ia publica competenta are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originaliii documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului
administrativ de numire);

h) declara^ia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
Inscriere, sau adeverin^a care sa ateste lipsa calita^ii de lucrator al Securita^ii sau colaborator al
acesteia, in condipile prevazute de legisla\ia specifica.

i

Copiilc de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insofite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de
concurs.
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CONDITIILE DE PARTICIPARE, BIBLIOGRAFIA, TEMATICA SI ATRIBUTIILE
PREVAZUTE IN FI§A POSTULUI pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului
Buget, Finance, Administrativ si Resurse Umane
Conditii generale prevazute de art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

a) are cetafenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta de minimum 18 ani implinhr,
d) are capacitate deplina de exerci^iu; :
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o func^ie publica. Atestarea starii

de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv
pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unita^ilor specializate acreditate In
condi^iile legii;

f) indeplineste condi^iile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
func^iei publice;

g) indeplineste condi^iile specifice, conform fi§ei postului, pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnata pentru savar^irea unei infrac^iuni contra umanita^ii, contra statului sau

contra autorita{ii, infrac^iuni de corup^ie sau de serviciu, infrac^iuni care impiedica infaptuirea
justitiei. infrac^iuni de fals ori a unei infrac^iuni savarsite cu intense care ar face-o incompatibila cu
exercitarea func|iei publice, cu exceptia situate! in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei:

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o func^ie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca defmitiva, in condi^iile legii;

j) nu a fost destitute dintr-o func^ie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securita^ii sau colaborator al acesteia, in condi^iile prevazute de legisla^ia
specitlca.

Condi^iile specifice:
a) funcjie publica pentru a carei ocupare se cer studii universitare de licen^a absolvite cu diploma

de licenta sau echivalenta in domeniul de studiu:
stiinfe sociale (domeniul fundamental), stiinfe economice (ramura de stiinfa);

b) vechime in specialitate - 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii func^iei publice,
pentru ocuparea functiilor publice de execute de grad profesional superior;

c) durata timp de munca: cu norma tntreaga de 8 ore/zi, de 40 de ore pe ssiptamana, pe durata
nedeterminatil;

Alte conditii/competente:
Cunostinte de operare/Concepte de baza ale tehnologiei informatiei: nivel de baza, se
dovedeste prin documente specifice
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA DE CONCURS:

1. Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica Constitujia Romaniei, republicata: Drepturile §i libertatile fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea s.i sanctionarea tuturor formelor de
discriminate, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Ordonanja GuVernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminate, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

Egalitatea in activitatea economics §i in materie de angajare §i profesie;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
Egalitatea de §anse §i de tratament intre femei §i barba^i in domeniul muncii;

4. Titlul I si II ale parfii a Vl-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile sj completarile ulterioare;
cu tematica Titlul I si II ale parfii a Vl-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrate, cu modificarile si completarile ulterioare:
Statutul funcjionarilor public!;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile §i completarile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile §i completarile
ulterioare: Dispozijii generate sectiunile 1, 4, 5 si 8; CAP. II - Reguli generate de participare
si desfas.urare a procedurilor de atribuiresectiunile 1, 3, 4 si 5; CAP. Ill - Modalita^i de
atribuire sectiunea 1 paragrafele 1,2,3 si 7; Cap. IV - Organizarea §i desfa§urarea procedurii
de atribuire sectiunile 1,2,3,4,5,6,7,11,12,13 si 14; CAP. V- Executarea contractului de
achizijie publics/ acordului-cadru sectiunea 1; Cap VI Cazuri specifice de incetare a
contractului de achizi{ie publica; Cap. VII - Contraven^ii §i sanc^iuni.

6. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizi^ie publica, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrari §i
concesiune de servicii, precum sj pentru organizarea si func^ionarea Consiliului National de
Solujionare a Contesta^iilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 101/2016 privind remediile §i caile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizi^ie publica, a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea §i functjonarea Consiliului
National de Solutionare a Contesta^ilor, cu modificarile §i completarile ulterioare:
CAP.I Dispozitji generale art 4 si 5; CAP III Contesta^ia formulata pe cale administrativ-
jurisdictionala sectiunule 1,2,3,4 si 5; CAP IV Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului

7. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitje publica/acordului -
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile §i completarile
ulterioare;
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cu tematica Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizi^ie
publica/acordului - cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare: CAP.I Dispoztyi generate; CAP II Planificarea si pregatirea
realizarii achizi^iei publice;CAP III Realizarea achizuMei publice sectiuniel 1,2,3,4 si 5
paragrafelel si 2;

8. Ordinal M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonan^area si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenja si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;
cu tematica Ordinul M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonanjarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenja si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare:
1. Angajarea cheltuielilor; 2. Lichidarea cheltuielilor; 3. Ordonanjarea cheltuielilor;
4. Plata cheltuielilor; 5. Organizarea, evidenja si raportarea angajamentelor bugetare si
legale;

9. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile §i completarile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare:Capitolul III ,,Procesul bugetar"; Capitolul IV ,,Finan{ele institutiilor publice".

ATRIBUTIILE DIN FISA POSTULUI aferenta pentru ocuparea funcfiei publice de executie
vacante de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, din cadrul
Compartimentului Buget, Finance, Administrativ si Resurse Umane

1. Asigura activitatea de achizitii de bunuri si servicii, casari de mijloace fixe, necesare
Agentiei pentru Protectia Mediului Teleorman;

2. Urmareste respectarea dispozitiilor legale privind decontarea cheltuielilor pentru
procurarea de materiale a lucrarilor de reparatii si intretinere privind activitatea proprie a
Agentiei pentru Protectia Mediului Teieorman;

3. Analizeaza disponibilul dm extrasele de cont pentru incadrarea acestuia in limita
creditelor bugetare deschise; ; i ;

4. Intocmeste in colaborare cu compartimentele beneficiare ale institute! documentatia de
atribuire a contractelor de achizitii publice de la publicarea anuntului de participare, pana
la mcheierea contractului si unnareste derularea acestuia;

5. Intocmeste programul de investitii publice, precum si notele de fundamentare ale
obiectivelor de investitii si le supune spre avizare conducerii agent'iei §i spre aprobare
ordonatorului secundar de credite;

6. Fundamenteaza, pe baza documentelor justificative, stabile§te necesarul de credite,
urmareste si verifica respectarea discipline! financiare si pentru titlul 20, 59 §i 71 pentru
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Agenda pentru Protec^ia Mediului Teleorman, intocme§te la fiecare achizi^ie a Notei de
fundamentare - Referat de necessitate, NIR §i Bon consum;

7. Verifica §i analizeaza legalitatea §i necesitatea actelor justificative de cheltuieli §i justa
lor incadrare pe subdiviziunile ciasifica^iei bugetare §i propune masurile necesare pentru
respectarea dispozijiilor legale privind disciplina financiara;

8. Verifica contractele pentru achizijii de bunuri, servicii sau lucrari din agenjie, urmareste
derularea contractelor prin incadrarea plajilor efectuate in prevederile contractual,
intocmeste formele de plata pe care le supune controlului financiar preventiv propriu si
executa plata;

9. Efectueaza alte opera^iuni rezultate din sarcinile trasate de conducerea agen{iei sau de
legislajia in vigoare;

10. Jine eviden^a contabila a Agenjiei pentru Protecfia Mediului Teleorman, potrivit Legii
nr. 500/2002 privind finance publice, Legii nr.82/1991- Legea contabilitajii republicata;

1 1 . Analizeaza legalitatea si oportunitatea operajiunilor §i acjiunilor cuprinse in documentele
de cheltuieli §i corecta lor incadrare pe subdiviziunile clasificajiei bugetare;

12. Jine evidenja sintetica §i analitica a cheltuielilor, in func^ie de natura acestora;
13. intocmeste lunar raportarile privind asigurarile de sanatate, contribu^ia la fondul de §omaj,

CAS, etc; ; ;
14. Urmare§te asigurarea lunara a surselor de finan^are pentru cheltuielile de personal,

obiectivele de investi^ii §i alte titluri de cheltuieli, elaborand necesarele de credite
bugetare pentru fiecare titlu de cheltuieli, transmitandu-le spre aprobare ordonatorului
secundar de credite;

15. Asigura monitorizarea tuturor titlurilor de cheltuielilor (personal, bunuri si servicii,
investitii, fonduri europene etc), prevazute in bugetul agen^iei §i o transmite
ordonatorului secundar de credite;

16. Fundamenteaza lista de investitii §i o supune spre avizare conducerii agenjiei §i spre
aprobare ordonatorului secundar de credite;

17. Actualizeaza periodic, conform prevederilor legale ?i a modului de realizare a obiectivelor
de investitii, lista cheltuielilor'de capital, o mainteaza spre analiza 5! avizare conducerii
APM Teleorman, in vederea trimiterii spre aprobare ordonatorului secundar de credite;

18. Centralizeaza realizarile fizice §i valorice, lunare, trimestriale §i anuale, corelandu-le cu
datele contabile, pentru programul de investitii al agenjiei, aflat in derulare, conform
listelor aprobate;

19. Se ocupa de contractarea serviciilor de paza a sediului, intrejinerea §i cura^enia locurilor
de munca, a echipamentelor de birou, a instala^iilor sanitare, de iluminat §i de incalzire;

20. Colaboreaza cu organele de control ale Cur^ii de Conturi, punand la dispozi^ie
documentele supuse controlului §i intocmeste situa^iile solicitate de acestea in timpul
misiunilor;

21. Verifica documentele justificative privind avansurile acordate salaria^ilor pentru
indeplinirea unor atribu^ii de serviciu si urmare5te decontarea in termen legal a
avansurilor acordate salaria^ilor care an efectuat deplasari;
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22. Realizeaza pentru activitajile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele necesare
pentru implementarea controlului managerial intern, la nivelul compart, finaciar-contabil;

23. Are obligatia respectarii prevederilor Legii securitatii §i sanatatii in munca nr. 319/2006
si respectarii prevederilor Hotararii nr. 1.425 din 11 octombrie 2006 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor, Legii securita^ii §i sanatatii in munca
nr. 319/2006 cu modificarile ulterioare;

24. Insusirea si respectarea prevederilor cuprinse in "Instruc^iunile proprii in domeniul
securitajii si sanatatii in munca aplicabile Agen^iei pentru Protec^ia Mediului Teleorman";

25. Insusirea factorilor de rise specifice postului cuprinse in Evaluarea de riscuri realizata
pentru locurile de munca din APM Teleorman;

26. Cunoasterea si aplicarea masurilor cuprinse in Planul de prevenire si protectie;
27. fntocmeste adeverinjele care atesta calitatea de asigurat pentru servicii medicale, a

salaria^ilor APM Teleorman;
28. Indeplineste si alte atribu^ii primite de la directorul executiv al APM Teleorman, din

domeniul de activitate, in limitele prevazute de ROF.

Persoana de contact:
Elena PREDA - consilier Compartimentul Buget, Finance, Administrativ §i Resurse Umane

Nr. tel/fax: 0247 316 228/0247 316 229, e-mail: office@apmtr.anpm.ro.

DIRECTOR EXECUTIV
Laura Ilarjana SIMIOI
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