Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor
Agentia Nationald pentru Protectia Mediului

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI TELEORMAN‘

N FIBT . din 760057 2003

ANUNT

Agentia pentru Protectia Mediului Teleorman, cu sediul in mun. Alexandria, strada Dunirii,
nr. 1. judetul Teleorman, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 611/2008 modificatd si completata
de H.G. nr. 346 din 9 iulie 2020 penirv aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionartlor publici, organizeazii concurs pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
de consilier achizitii publice, clasa 1, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului
Buget, Finante. Administrativ si Resurse Umane, cu norma intreaga de 8 ore/zi, de 40 de ore pe
saptamani, pe duratd nedeterminaté, in data de 20.06.2023 fiind sustinut3 proba scrisi.

CALENDARUL DE DESFASURARE AL CONCURSULUL
{. Data/oraflocul desfasuririi probei scrise:

20.06.2023/ 10:00/ la sediul Agentiei pentru Protectia Mediului Teleorman, Strada Dundrii, nr. 1,
Municipiul Alexandria, judetul Teleorman;

2. Perioada/lecul depunerii dosarelor: 16.05,2023-06.06.2023, termenu! limitd de depunere a
dosarelor la sediul Agentiei pentry Protectia Mediului Teleorman, Strada Dundrii, nr.l.
Municipiul Alexandria, judetul Teleorman;
Perioada de selectie a dosarelor de concurs: in maxim 5 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor: §7.06.2023-13.06.2023;
4. Depunerea contestatiilor la selectia dosarelor: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisdrit
rezultatului selectiei dosarelor;
Solutionarea contestatiilor Ia selectia dosarelor; in termen de cel mult 24 de ore de la expirarea
termenului de depunerea contestatiilor:
Afisarea rezultatelor obtinute de candidati la probele concursului, precum §i afisarea rezultatelor
solutionarii contestatiilor si a rezultatelor finale ale concursului se realizeazi folosindu-se numarul
de inregistrare atribuit dosarulvi de inscriere la concurs pentru fiecare candidat, se face prin
specificarea punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii «<admis» ori «respins» se afigeazi la
locul desfasurdrii concursului si pe pagina de internet a Agentiei pentru Protectia Mediului
Teleorman. Strada Dundrii, nr. 1, Municipiul Alexandria, judetul Teleorman, in termen de maxim |
zi lucrdtoare de la data finalizdrii fiecdret probe.

Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minim 50 puncte din maximum 100 puncte. pentru
ocuparea functiilor publice de executie.

Punctajul final se calculeaza prin Insumarea punctajelor obtinute la proba scrisi si interviu.
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Proba interviu se va susfine in termen de maxim 5 zile lucriitoare de la sustinerea probei scrise,
data si ora depunerii contestatiilor, data si ora probei interviu se afiseazi odatd cu rezultatele
probei scrise, Ia avizierul si pe site-ul institutiei.

Dosarul de inscriere:
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmitoarele documente:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modeiu! comun european;

¢) copia actului de identitate; '

d) copii ale diplomelor de studii, certiftcatelor si altor documente care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de institutia publica;

e) copia carnetului de muncé §i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care
5a ateste vechimea in munci §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei
sau pentru exercitarea profesiei, Adeverintele trebuie si cuprindi elemente din care si rezulte cel
putin urmitoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfiisuririi activiti(ii, vechimea fn muncit
acumulatii, precum si vechimea in specialitatea studiilor;

f) copia adeverintei care atestd starea de s@indtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului. Adeverinfa care atestd
starea de sindtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii;

¢) cazieruf judiciar ( documentul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. in acest caz,
candidatu! declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalui documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tirziu de data §i ora orgam?am interviului, sub sancfiunca neemiterii actului
administrativ de numure),

h) declaratia pe propria rispundere, prm completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitafii de lucrdtor al Securititii sau colaborator al
acesteia. in conditiile prevazute de legislayia specifica.

: I
Copiile de pe actele previzate mai sus se prezinti fn copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificii pentru conformitatea cu originalul de ciitre secretarul comisiei de
concurs. :
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CONDITHILE DE PARTICIPARE, BIBLIOGRAFIA, TEMATICA SI ATRIBUTIILE
PREVAZUTE IN FISA POSTULUI pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului
Buget, Finante, Administrativ si Resurse Umane

Conditii generale previizute de art. 465 din QUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

a) are cetfitenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercifiu;

¢) este apt din punct de vedere medical §i psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii
de sinitate se face pe bazid de examen medical de specialitate, de cétre medicul de familie, respectiv
pe bazi de evaluare psihologica orgamzata prin intermediul unitigilor specializate acreditate in
conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studit i vechlme in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
tunctiei publice;

¢} indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritagii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedici infaptuirea
justifiel. infractiuni de fals ori a unei intractiuni sivarsite cu intentie care ar face-o incompatibiia cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei; -

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotdrare judecitoreasca definitiva, in conditiile legii;

1) nu a fost destituitd dintr-o functie pubhca sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator aI acesteia, in condiiile prevazute de legisiatia
specifica.

Conditiile specifice:

a) functie publica pentru a cérei ocupare se cer studii universitare de licentd absolvite cu diploma
de licentd sau echivalenti in domeniul de studiu:
- stiinge sociale (domeniul fundamental), stiinfe economice (ramura de stiingd);

b) wvechime in specialitate - 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,
pentru ocuparea functiilor publice de executie de grad profesional superior;

¢) duratd timp de munci: cu norma intreagi de 8 ore/zi, de 40 de ore pe siptimani, pe durati
nedeterminati;

Alte conditii/competente:
- Cunostinte de opera efConcepte de bazi ale tehnologiei informatiei: nivel de bazi, se

dovedeste prin documente specifice
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BIBLIOGRAFIA $1 TEMATICA DE CONCURS:

1.

2.

Constitutia Romdnici, republicati;
cu tematica Constitufia Romdiniei, republicati: Drepturile si libertatile fundamentale;

“Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile vlterioare;
cu tematica  Ordonanta Guveenului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:
Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificrile §i completirile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femej i
bérbati. republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare:
Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati in domeniul muncii;
Titiul I si I ale pargii a VI-a din Ordonanta de Urgentid a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;
cu tematiea Titlul I si IT ale piirtii n VI-a din Ordonanta de Urgent3 a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare:
Statutul functionarilor publici;
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile i completirile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile i completirile
ulterioare: Dispozitii generale sectivnile 1, 4, 5 si 8; CAP, II - Reguli generale de participare
si desfagurare a procedurilor de atribuiresectiunile 1, 3, 4 si 5; CAP. Il - Modalitati de
atribuire sectiunea 1 paragrafele 1,2,3 si 7: Cap. 1V - Organizarea si desfasurarea procedurii
de atribuire sectiunile 1,2,3,4,5,6,7.11,12,13 si [4; CAP. V- Executarea contractului de
achizitie publicd/ acordului-cadru sectiunea [; Cap VI Cazuri specifice de incetare a
contractului de achizitie publicd; Cap V11 - Contraventil si sanctiuni,
Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizi;ie publici. a contractelor sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucréri i
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificirile st completarile ultertoare;
cu tematica Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciiile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii; precum si pentru organizarea $i functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completérile nlterioare:
CAP.I Dispozitii generale art 4 si-5; CAP il Contestatia formulata pe cale administrativ-
jurisdictionala sectiunuie 1,2,3,4 si 5; CAP 1V Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului
Hotardrea Guvernuiui nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea coniractului de achizitie publicd/acordului -
cadru din Legea nr. 98/2016 prlvmd achizitiile publice, cu modificirile si completanle
ulterioare; :
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cu tematica Hotéiriirea Guvernusiui nr, 395/2016 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare 1a atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului - cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile
si completirile ulterioare: CAP.I Dispozitii generale; CAP II Planificarea si preganrea
realizdrii achtzmel publice;CAP III Realizarea achizitiei publice sectiuniel 1,2,3,4 si 5
paragrafelel si 2;

8. Ordinul MLF.P. nr. 179272002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenfa §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
cn tematica Ordinnl MLF.P. nr. 179272002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum
$i organizarea, evidenta si raportarca angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile §i
completirile ulterioare:

[. Angajarea cheltuielilor; 2. Llchldarea cheltuielifor; 3. Ordonantarea cheltuielilor;
4. Plata cheltuielilor; 5. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale;

9. Legea nr. 500/2002 privind finangele publice, cu modificirile si completarile ulterioare;
cu tematica Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare:Capitolul I11 ,,Procesul bugetar’*; Capitolul IV ,,Finantele institutiilor publice’”.

ATRIBUTIHLE DIN FISA POSTULUI aferentd pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante de consilier achizifii publice, clasa 1, grad profesional superior, din cadrul
Compartimentului Buget, Finante, Administrativ si Resurse Umane

I. Asigurd activitatea de achizitii de bunuri si servicii, casiri de mijloace fixe, necesare

Agentiei pentru Protectia Mediului Teleorman;

2. Urmireste respectarea dispozitiilor legale privind decontarea cheltuielilor pentru
procurarea de materiale a lucririlor de reparatii si intretinere privind activitatea proprie a
Agentiei pentru Protectia Mediului Teleorman;

Analizeazd disponibilul din extrasele de cont pentru incadrarea acestuia in limita

creditelor bugetare deschise; :;f ;

4. ntocmeste in colaborare cu c:)mpartlmcntelc beneficiare ale institutiei documentatia de
atribuire a contractelor de achizitii publice de la publicarea anungului de participare, pana
la incheierea contractulvi si urndreste derufarea acestuia;

5. intocmeste programm! de investitii publice, precum si notele de fundamentare ale
obiectivelor de investitii si le supune spre avizare conducerii agentiei si spre aprobare
ordonatorului secundar de credite;

6. Fundamenteaz3, pe baza documentelor justificative, stabileste necesarul de credite,
urmdreste si verificd respectarea disciplinei financiare si pentru titlul 20, 59 si 71 pentru

e
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9.

Agentia pentru Protectia Mediufui Teleorman, intocmeste la fiecare achizigie a Notei de
fundamentare — Referat de necesitate, NIR si Bon consum;

Verificd si analizeaza legalitatea si necesitatea actelor justificative de cheltuieli si justa
lor incadrare pe subdiviziunile ciasificatiei bugetare si propune masurile necesare pentru
respectarea dispozitiilor legale privind disciplina financiari;

Verifica contractele pentru achiZitii de bunuri, servicii sau lucrari din agentie, urmareste
detularea contractelor prin incadrarea plitilor efectuate in prevederile contractuale,
intocmeste formele de plata pc care le supune controlului tinanciar preventiv propriu si
executd plata;

Efectueaza alte operatiuni rezuitate din sarcinile trasate de conducerea agentiei sau de
legislatia in vigoare;

10. Tine evidenta contabild a Agentlei pentru Protectia Mediului Teleorman, potrivit Legii

11.

nr, 500/2002 privind finantele publice, Legii nr.82/1991- Legea contabilititii republicata;
Analizeazi legalitatea si oportunitatea operafiunilor i actiunilor cuprinse in documentele
de cheltuieli si corecta lor Incadrare pe subdiviziunile clasificatiei bugetare;

2. Tine evidenta sintetica gi analiticd a cheltuielilor, in funcfie de natura acestora;
3. intocmeste lunar raportarite prwmd asigurdrile de sinatate, contributia la fondul de somaj,

CAS, etc;

)4. Urmareste asigurarea lunara a “surselor de finantare pentru cheltuielile de personal,

obiectivele de investitii si alte titluri de cheltuieli, elaborand necesarele de credite
bugetare pentru fiecare titiu de cheltuieli, transmitindu-le spre aprobare ordonatorului
secundar de credite;

15. Asigurd monitorizarea tuturor titlurilor de cheltuielilor (personal, bunuri si servicii,

investitii, fonduri europene etc), prevdzute in bugetul agentiei i o transmite
ordonatorului secundar de credite;

16. Fundamenteaza lista de investitii si o supune spre avizare conducerii agentiei si spre

aprobare ordonatorului secundar de credite;

17. Actualizeaza periodic, conform prevederilor legale si a modului de realizare a obiectivelor

de investitii, lista cheltuielildi‘_‘de capital, o inainteazi spre analiza si avizare conducerii
APM Teleorman, in vederea trimiterii spre aprobare ordonatorului secundar de credite;

18. Centralizeaza realizirile fizice st valorice, lunare, trimestriale si anuale, corelandu-le cu

datele contabile, pentru programul de investitii al agentiei, aflat in derulare, conform
listelor aprobate;

19. Se ocupd de contractarea serwculor de pazi a sediului, Intretinerea §i curdtenia locurilor

de munci, a echipamentelor de birou, a instalatiilor sanitare, de iluminat si de incaizire;

20. Colaboreaza cu organele de control ale Curtii de Conturi, punind la dispozitie

documentele supuse controlului si intocmeste situatiile solicitate de acestea in timpul
misiunilor;

. Verificd documentele Jusm" cative privind avansurile acordate salariatilor pentru
indeplinirea unor atributii de serviciu si urmireste decontarea in termen legal a
avansurilor acordate salariatilor care au efectuat deplaséri;
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22. Realizeaza pentru activitatile specifice: procedurile, bazele de date si rapoartele necesare
pentru implementarea controlului managerial intern, la nivelul compart. finaciar-contabil;

23. Are obligatia respectarii prevederilor Legii securitatii i sAnatitii Tn munca nr. 319/2006
si respectdrii prevederilor Hotararii nr. 1.425 din 11 octombrie 2006 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor, Legii securititii §i sanatatii in munca
nr. 319/2006 cu modificirile ulterioare;

24, Insugirea si respectarea prevederilor cuprinse in “Instructiunile proprii in domeniul
securitdtii si sdndta{ii in munca aplicabile Agentiei pentru Protectia Mediului Teleorman™;

25. Insusirea factorilor de risc specifice postului cuprinse in Evaluarea de riscuri realizatd
pentru locurile de munca din APM Teleorman;

26. Cunoagterea si aplicarea masurilor cuprinse in Planul de prevenire si protectie;

27. intocmeste adeverintele care atesta calitatea de asigurat pentru servicii medicale, a
salariatilor APM Teleorman;

28. Indeplineste si alte atributii primite de la directorul executiv al APM Teleorman, din
domeniul de activitate, in limiwele previzute de ROF.

Persoand de contact:
Elena PREDA - consilier Compartimentul Buget, Finante, Administrativ si Resurse Umane

Nr. tel/fax: 0247 316 228/0247 316 229, ¢-mail: office@apmtr.anpm.ro.
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